SZCZEGÓŁOWY UKŁAD KOMPLETU DOKUMENTACJI  HABILITANTA - PRZYKŁAD
Niezwłocznie po powołaniu Komisji Habilitacyjnej przez CK habilitant składa w Sekcji Organizacji Kształcenia właściwego wydziału pełną dokumentację w ilości 4 egzemplarzy (wersja papierowa i elektroniczna dla - SOK i recenzentów) oraz 4 egzemplarzy w wersji elektronicznej (dla pozostałych członków komisji). 

Uwaga: Wydziały zastrzegają sobie prawo do indywidualnego ustalania ilości składanych egzemplarzy. Należy uzyskać informację we właściwym SOK-u na temat praktyki stosowanej na wydziale.

Egzemplarze dokumentacji powinny być identyczne. 

Wersja elektroniczna oznacza dokumenty zapisane na nośniku informatycznym – płycie CD/DVD, pendrive itp. Elektroniczne wersje dokumentów powinny zawierać skany podpisanych dokumentów. 

Wersja papierowa powinna rozpoczynać się spisem treści.

Propozycja układu dokumentacji:

Część I

· wniosek do CK o wszczęcie postępowania
· autoreferat w języku polskim i angielskim

· dyplom - oryginał lub poświadczoną przez jednostkę organizacyjną przeprowadzająca postępowanie habilitacyjne kopię dokumentu stwierdzającego posiadanie stopni doktora (kwalifikacji I stopnia) 
· zrealizowane dzieło – osiągnięcie artystyczne – na nośniku informatycznym.
· dane osobowe lub kwestionariusz osobowy, życiorys
Część II
· Wykaz dorobku obejmujący osiągnięcia artystyczne, twórcze, naukowe, dydaktyczne itd. wraz z odpowiednim zapisem dzieł artystycznych i dokumentacją ich publicznej prezentacji, w formie papierowej i elektronicznej w języku polskim i angielskim.

Część III

Materiały dokumentujące dorobek – portfolio w wersji papierowej i elektronicznej. 

Dokumenty powinny być uszeregowane w układzie tematycznym i chronologicznym.
Proponowane elementy:

· wyszczególnione dzieło określone w art. 16 ustawy

· dokumentacja fotograficzna dzieł, opracowania projektowe, opracowania dzieł artystycznych

· dokumentacja publicznej prezentacji: kserokopie programów, plakatów, katalogów.
Zapis dzieł w formie elektronicznej powinien być sporządzony w wysokiej jakości, zawierać opis, tytuł, technikę, wymiary, rok powstania.

