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Procedura realizacji wyjazdu w celach szkoleniowych / dydaktycznych w ramach
programu Erasmus+ na Akademii Sztuk Picknych w Gdansku w roku
akademickim 2023/ 2024 i 2024/2025 w ramach umow nr:
2023-1-PL01-KA131-HED-000114816 oraz 2023-1-PL01-KA171-HED-000128419

PRZED WYJAZDEM

! KROK 1 - NAJWAZNIEJSZY:

nalezy mie¢ trojstronnie podpisany dokument: Mobility Agreement wg. kolejnos$ci:

a. pracownik wyjezdzajacy - podpis oryginalny,

b. mgr Aleksandra Paciorkiewicz - koordynator programu Erasmus+ ze
strony ASP w Gdansku - podpis oryginalny,

c. podpis i piecze¢ koordynatora z uczelni/ instytucji przyjmujacej - skan
(jesli macie juz Panstwo nawigzany kontakt z uczelnig/ instytucja
przyjmujaca, mozecie samodzielnie poprosi¢ o podpis, jesli natomiast,
nie macie Panstwo jeszcze kontaktu z przedstawicielem instytucji
przyjmujacej, mozecie Panstwo nawigza¢ go osobiscie lub za naszym

posrednictwem, w ostatnim przypadku - prosimy o taka informacje).

dopiero, gdy dokument bedzie trdjstronnie podpisany, pracownik moze ponosic¢
koszty zwigzane z wyjazdem (np. bilety, hotele). Pracownik moze pokry¢ te koszty z
wlasnego budzetu, stypendium z programu Erasmus+ zostanie wyptacone ok 2-3

tygodnie przed planowanym rozpoczg¢ciem mobilnosci.
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KROK 2
nalezy pobra¢ druk delegacji z kancelarii ogolnej (pokdj Al5, Wielka Zbrojownia), z

dopiskiem: delegacja Erasmus+ - bezkosztowa.

KROK 3

nalezy wypehi¢ pierwszg stron¢ dostepnego na stronie ASP (w zakladce BWiU/
Erasmus+) druku ZUS US-3 (wniosek o wydanie zaswiadczenia Al dla pracownika
delegowanego) i1 dostarczenie go (calo$¢ dokumentu w wersji edytowalnego PDF-u)

drogg mailowa do Biura Wspotpracy 1 Umiedzynarodowienia.

KROK 4
nalezy przedtozy¢ skan/ zdjecie aktualnej (do ostatniego dnia mobilnosci) karty EKUZ
(pracownik wyrabia ja osobiscie w oddziale NFZ-U).

**% W przypadku wyjazdu poza UE 1 kraje stowarzyszone (EOG 1 Szwajcaria) nalezy

wykupi¢ dodatkowe ubezpieczenie NNW i kosztow leczenia.

KROK 5

nalezy uzupeti¢ brakujace informacje w aplikacji na wyjazd (dane bankowe, dane

osobowe itd.) w systemie Akademus.

KROK 6
nalezy podpisa¢ umowe finansowa w Biurze Wspotpracy i Umigdzynarodowienia, ok
2 - 4 tygodnie przed planowang datg rozpoczg¢cia mobilnosci, prosimy wczesniej

umowic si¢ z Biurem na konkretny dzien.

STYPENDIUM na wyjazd zostanie wyptacone (na konto walutowe EURO) po
podpisaniu przez pracownika (w oryginale) umowy finansowe;.
KWOTA STYPENDIUM jest wyliczana z uwzglednieniem liczby dni mobilnosci,
kraju wyjazdu oraz odlegtosci z Gdanska do docelowego miasta.
Pracownik otrzymuje 100% tejze kwoty i nie ma obowigzku rozliczania si¢ z
otrzymanego dofinansowania (tj. nie przedstawia faktur, biletow itp., nie zwraca

niewykorzystanej kwoty).
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PO POWROCIE

KROK 1
I

do Biura Wspodlpracy i Umigdzynarodowienia nalezy dostarczy¢é wypekniony,
podpisany 1 opieczetowany przez przedstawiciela uczelni partnerskiej, dokument:

Confirmation of Stay (potwierdzenie pobytu 1 realizacji programu szkolenia/

nauczania),_dokument musi zawiera¢ daty oraz liczbe godzin (w przypadku wyjazdu

dydaktycznego) zgodna z danymi w Mobility Aereement i musi by¢ podpisany z dat

ostatniego dnia mobilnosci lub pdzniejsza (w razie problemdéw z uzyskaniem

zaswiadczenia, mozna pobra¢ nasz formularz ze strony internetowej (zaktadka BWiU/

Erasmus+) i przedtozy¢ w instytucji przyjmujace;.

KROK 2

nalezy wysta¢, w ciggu dwoéch tygodni od powrotu, droga mailowa,
sprawozdanie z realizacji mobilnosci (wzor do pobrania z naszej strony
internetowej, zaktadka BWiU/ Erasmus+).

KROK 3
nalezy wypehi¢ ankiete on-line w jez. angielskim (link do ankiety generowany jest

automatycznie i przesylany na Panstwa adres mailowy po zakonczeniu pobytu).

OWOCNEGO 1 PRZYJEMNEGO POBYTU

ZyczZy
Biuro Wspoélpracy i Umiedzynarodowienia
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