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Rozpisz budżet na  
poszczególne kategorie. 
—
/ Karta wydarzenia /

Złóż wniosek w Akade-
musie na każdą kategorię 
i poczekaj na akceptację.
— 
tel. 58 301 28 01 wew. 26

Możesz realizować 
zamówienie.
— 
np. kupić potrzebne 
materiały.

Jeśli planujesz wynagro-
dzenie dla osób fizycz-
nych, przygotuj umowę 
wg instrukcji.
— 
/ Załącznik 1 / 

Prześlij treści do promocji 
i identyfikacji graficznej  
do Biura Promocji.
—
Jeśli masz już projekt prześlij 
go do akceptacji formalnej. 

Zarezerwuj sprzęt  
w Biurze Promocji. 
—
Dostępność sprawdź 
na stronie:
https://sprzet.planerasp.pl

Skontaktuj się  
z Ośrodkiem  
Informatycznym  
jeśli potrzebujesz  
pomocy przy mo- 
ntażu multimediów. 
— 
/ Pokój A13 / 
tel. 510 003 147

Zarezerwuj Transport 
w dziale Administra- 
cyjnym. 
— 
/ Pokój A14 /

Narysuj plan wystawy 
i przekaż do Działu 
Administracyjnego
— 
Ekipa techniczna  
pracuje od 7 do 14.  
Jeśli potrzebujesz po-
mocy później zabezpiecz 
środki na wynajem 
ekipy technicznej.
— 
tel. 58 301 28 01 wew. 
28

https://asp.gda.pl/akademia/biuro-promocji-uczelni/jak-co-i-u-kogo/do-pobrania,6
https://asp.gda.pl/akademia/biuro-promocji-uczelni/jak-co-i-u-kogo/do-pobrania,6



