INSTRUKCJA

ORGANIZACJI WYDARZENIA

2023/2024

OTRZYMALAS/ES DECYZJE O DOFINANSOWANIU WYDARZENIA.

MINIMUM MIESIAC PRZED:

Rozpisz budzet na
poszczegdélne kategorie.

/ Karta wydarzenia /

\’

Przeslij tresci do promocji
i identyfikacji graficznej
do Biura Promocji.

Jesli masz juz projekt przeslij
go do akceptacji formalnej.

Zarezerwuj sprzet
w Biurze Promocji.

Dostepnosé sprawdz
na stronie:
https://sprzet.planerasp.pl

Zt6z wniosek w Akade-
musie na kazda kategorie
i poczekaj na akceptacje.

tel. 58 301 28 01 wew. 26

\’

Zarezerwuj Transport
w dziale Administra-

cyjnym.

/ Pokéj A14/

AKADEMIA

/A ()

W GDANSKU ZBROJOWNIA
SZTUKI

vV

Mozesz realizowac
zamowienie.

np. kupic¢ potrzebne
materiaty.

Jesli planujesz wynagro-
dzenie dla oséb fizycz-
nych, przygotuj umowe
wg instrukgji.

/ Zatgcznik 1/

Skontaktuj sie

z Osrodkiem
Informatycznym
jesli potrzebujesz
pomocy przy mo-
ntazu multimediow.

/ Pokdj A13 /
tel. 510 003 147

Narysuj plan wystawy
i przekaz do Dziatu
Administracyjnego
Ekipa techniczna
pracuje od 7 do 14.
Jesli potrzebujesz po-
mocy pozniej zabezpiecz
srodki na wynajem
ekipy technicznej.

tel. 58 301 28 01 wew.
28

ASP.GDA.PL


https://asp.gda.pl/akademia/biuro-promocji-uczelni/jak-co-i-u-kogo/do-pobrania,6
https://asp.gda.pl/akademia/biuro-promocji-uczelni/jak-co-i-u-kogo/do-pobrania,6



