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Zakacznik nr 1 do zarzadzenia nr 5
Rektora Akademii Sztuk Picknych
z dnia 26.02.2025 roku

Zasady rekrutacji na wyjazdy na staze w ramach programu
Erasmus+ dla studentow ASP w Gdansku

(realizowane w ramach umowy nr 2024-1-PL01-KA131-HED-000197242)

I Ogélne informacje o programie Erasmus+ — wyjazdy na staz

1. Na staz w ramach programu Erasmus+ mozna wyjecha¢ do zagranicznej instytucji,
np. przedsigbiorstwa, instytutu badawczego, organizacji lub dowolnego innego
miejsca pracy (takiego jak: muzeum, biblioteka, galeria sztuki itp.)."

2. Nastepujace rodzaje organizacji nie kwalifikujg si¢ jako organizacje przyjmujace
w przypadku stazy studenckich:

a) instytucje UE i inne organy UE, w tym wyspecjalizowane agencje (wyczerpujacy
wykaz  tych  instytucji  jest dostgpny na  stronie  internetowe;j:
https://european-union.europa.eu/institutions-law-budget/institutions-and-bodies/sear
ch-all-eu-institutions-and-bodies_en);

b) organizacje zarzadzajace programami UE, np. agencje narodowe programu
Erasmus+ (w celu uniknigcia ewentualnego konfliktu interesow lub podwodjnego
finansowania).

! Zgodnie z ,,Przewodnikiem po programie Erasmus+”, s. 61: ,,W przypadku mobilnosci studentéw w celu odbycia praktyk

organizacja przyjmujaca moze byc:

o  kazda organizacja publiczna lub prywatna prowadzaca dziatalno$¢ na rynku pracy lub w dziedzinie ksztatcenia, szkolenia,
miodziezy i badan naukowych i innowacji. Przyktadowo taka organizacja moze by¢:

- publiczne lub prywatne mate, $rednie lub duze przedsigbiorstwo (w tym przedsigbiorstwa spoteczne);

- organ publiczny na szczeblu lokalnym, regionalnym lub krajowym;

- ambasada lub urzad konsularny wysylajacego panstwa cztonkowskiego UE lub panstwa trzeciego stowarzyszonego z

Programem;

- partner spoleczny lub inny przedstawiciel §wiata pracy, w tym izby handlowe, rzemie$lnicze/zawodowe i zwigzki zawodowe;

- instytut badawczy;

- fundacja;

- szkota/instytut/o$rodek edukacji (na dowolnym poziomie, poczawszy od ksztalcenia na poziomie przedszkolnym, a

skonczywszy na ksztalceniu na poziomie Srednim II stopnia, w tym rowniez ksztatceniu zawodowym i edukacji dorostych);

o  organizacja niekomercyjna non-profit, stowarzyszenie, organizacja pozarzadowa;

o  instytucja prowadzaca poradnictwo zawodowe, doradztwo zawodowe i ushugi informacyjne;

o instytucja szkolnictwa wyzszego z panstwa cztonkowskiego UE lub panstwa trzeciego stowarzyszonego z Programem
posiadajaca ECHE lub instytucja szkolnictwa wyzszego z panstwa trzeciego niestowarzyszonego z Programem uznana
przez wlasciwe organy, ktora podpisata porozumienia mig¢dzyinstytucjonalne z partnerami z panstwa cztonkowskiego UE
lub panstwa trzeciego stowarzyszonego z Programem przed rozpoczeciem mobilnosci.
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3. Program stazu powinien by¢ zwigzany z dziedzing, ktdéra studiuje/studiowat
uczestnik stazu na uczelni macierzyste;.

4. W programie Erasmus+ — Staze wzia¢ moze udziat student, ktory:

e jest zarejestrowany na kierunku studiow prowadzacym do uzyskania tytulu
licencjata/inzyniera, magistra lub stopnia doktora w uczelni macierzyste;j,

e nie przebywa w trakcie wyjazdu na urlopie dziekanskim,

e Uwaga — jezeli uczestnik w poprzednich latach korzystal z wyjazdow w
ramach Programu LLP/Mundus/Erasmus/Erasmus+, to suma miesi¢cy
mobilnosci (miesigcy spedzonych w instytucjach zagranicznych — studia i
praktyka), nie moze przekroczy¢ w ramach jednego cyklu ksztalcenia 12
miesi¢cy, w przypadku jednolitych studidéw magisterskich okres ten nie moze
przekroczy¢ 24 miesiecy.

5. W programie stazy Erasmus+ moze takze wzig¢ udzial absolwent ASP w
Gdansku, przy czym absolwenci musza zosta¢ zakwalifikowani na wyjazd na staz w
czasie ostatniego roku studiow, posiadajac jeszcze status studenta.

6. Pobyt uczestnika w instytucji organizujacej staz trwa od 2 do 6 miesigcy
mobilnosci fizycznej (tzw. mobilno$¢ dlugoterminowa).

7. Pobyt studenta odbywa si¢ w okresie letnim? natomiast pobyt absolwenta, ktory
zostal zakwalifikowany na wyjazd w czasie ostatniego roku studiow, moze zostac
zrealizowany w ciggu jednego roku po zakonczeniu studiow.

8. Ponadto uczestnicy, ktorzy nie moga wzia¢ udziatu w dlugoterminowej mobilnosci
fizycznej w celu odbycia praktyk zawodowych — moga skorzysta¢ z krotszej
mobilnosci fizycznej potaczonej z mobilnoscig wirtualng. W tych przypadkach
mobilno$¢ fizyczna musi trwaé od 5 do 30 dni (z wylaczeniem czasu podrdzy) i musi
taczy¢ si¢ z obowigzkowym komponentem wirtualnym umozliwiajacym prace
zespotowa 1 wymian¢ doswiadczen na podstawie e-uczenia si¢ opartego na
wspolpracy.

2 Pobyt uczestnika o statusie studenta nie moze kolidowa¢ z okresem realizacji studiow na Akademii
Sztuk Pigknych w Gdansku, tzn. moze rozpocza¢ si¢ najwczesniej po zakonczeniu letniej sesji
egzaminacyjnej, i zakonczy¢ najpdzniej ostatniego dnia poprzedzajacego rozpoczgcie nowego roku
akademickiego.
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II Procedura naboru na wyjazdy na staze w ramach programu Erasmus+ w
ASP w Gdansku

1. Studenci, ktérzy chca wzig¢ udzial w programie, muszg wykaza¢ si¢ wysoka
$rednig ocen (minimalnie 4,0) z ostatniego semestru studiow oraz dobra znajomoscia
jezyka obcego. Wymagana jest dobra znajomos$¢ jezyka angielskiego, znajomosc
jezyka kraju, w ktorym student zamierza realizowac staz, jest cennym atutem 1 moze
by¢ dodatkowo punktowana, zgodnie z I1.5.a).

2. Znajomo$¢ jezyka angielskiego sprawdzana jest w trakcie rozmowy
kwalifikacyjnej. Wyniki rozmowy stanowig jedno z kryteriow formalnej oceny
wnioskow, dlatego jest to element obowigzkowy procedury aplikacyjnej. O terminie
rozmowy studenci zostang powiadomieni za posrednictwem elektronicznej poczty
akademickiej. Komisji Rekrutacyjnej przystuguje prawo do zwolnienia studenta z
obowigzku udzialu wrozmowie, na podstawie przedstawionej przez studenta
dokumentacji, zgodnie z Tabelg nr I — ocena kompetencji jezykowych, stanowiaca
zatacznik do niniejszego dokumentu.

3. Studenci, ktérzy chcg ubiegaé si¢ o stypendium na staz w ramach programu
Erasmus+, muszg ztozy¢ w terminie od 03.03.2025 do 07.05.2025 roku nastgpujace
dokumenty:

a) wniosek o wyjazd wypeliony online w systemie Akademus,

b) obowigzkowo: skan Company Information, czyli dokument wskazujacy
podstawowe dane firmy przyjmujacej na staz. Dokument musi by¢ podpisany i
opieczetowany przez przedstawiciela firmy oraz zgodny ze wzorem dostepnym
na stronie uczelni,

¢) obowigzkowo: Letter of Intent, list intencyjny podpisany i opiecz¢towany przez
przedstawiciela firmy, zgodnie ze wzorem dostepnym na stronie uczelni,

d) nieobowigzkowo: dokumenty poswiadczajace znajomo$¢ jezyka kraju, do
ktérego zamierza wyjecha¢ student — punktacja zgodna z Tabelg nr 1 — ocena
kompetencji jezykowych.

4. Wyboru kandydatow dokonuje Uczelniana Komisja Rekrutacyjna ds. Wyjazdow
Studentow w ramach Programu Erasmus+, sktadajaca si¢ z przedstawicieli —
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pracownikow dydaktycznych poszczegdlnych wydzialow oraz uczelnianego
Koordynatora ds. Programu Erasmus+.

5. Procedura merytorycznej oceny wnioskdw o wyjazd na staz w ramach programu
Erasmus+ obejmuje nastepujace elementy:

a) Ocena kompetencji jezykowych: wynik rozmowy kwalifikacyjnej, z ktorej
mozna uzyska¢ maksymalnie 5 pkt. Mozliwe jest przyznanie dodatkowych
punktéw (maksymalnie 3 pkt.) zgodnie z Tabelg nr I— ocena kompetencji
Jjezykowych, stanowiacg zatacznik do niniejszego dokumentu - dotyczy jezyka
kraju, do ktorego wyjazd planuje student (innego niz jezyk angielski).

Minimalny wynik rozmowy kwalifikacyjnej, pozwalajacy na dalszg
kwalifikacje¢ kandydata, to 3 pkt. na 8 mozliwych do zdobycia.

b) Srednia ocen oznacza $rednia arytmetyczna z ostatniego semestru studiow
(semestr zimowy roku akademickiego 2024/2025) . Srednia ocen jest tozsama
z liczba uzyskanych za nig punktow.

Minimalna $rednia ocen, pozwalajagca na kwalifikacje do udzialu w
programie, to 4,0.

c) Udzial w programie pomocy studentom zagranicznym, przyjezdzajacym na
ASP w Gdansku o nazwie Buddy — 1 pkt. doliczony do punktacji ogdlne;.
Otrzymanie punktacji w tej kategorii nie zwalnia z obowigzkéw wskazanych
w czesci. 1. ust. S.1it. a b.

d) Brak wczesniejszych wyjazdéw na staze w ramach programu Erasmus+ (w
trakcie wszystkich kierunkow studiow realizowanych przez studenta) — 1 pkt.
doliczony do punktacji ogdlnej. Otrzymanie punktacji w tej kategorii nie
wyklucza zobowigzan wskazanych w czgséci 1. ust. 5 lit. aib.

e) Udziat w spotkaniach promujacych program Erasmus+ w roli prelegenta
(dotyczy bytych uczestnikéw ubiegajacych si¢ o ponowny wyjazd w ramach
programu) — 1 pkt. doliczony do punktacji ogélnej (niezaleznie od liczby
spotkan). Otrzymanie punktacji w tej kategorii nie wyklucza zobowigzan
wskazanych w czgéci II. ust. 5 lit. a1 b.

6. Zakwalifikowanych do wyjazdu w ramach programu zostanie maksymalnie 20

kandydatow spetniajacych kryteria formalne, ktorzy uzyskali najwyzszy wynik
taczny z wszystkich kryteridéw podlegajacych ocenie.
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7. Decyzja Komisji publikowana jest w systemie Akademus nie pdzniej niz w ciggu
dziesieciu dni od dnia posiedzenia Komisji. Studentom przystuguje prawo odwotania
si¢ od decyzji Komisji do Prorektora ds. Wspotpracy i Promocji w terminie 14 dni od
publikacji zgodnie ze zdaniem powyzszym. Odwotanie nalezy zltozy¢ w Biurze
Wspotpracy u Koordynatora Programu Erasmus+ - Wielka Zbrojownia, pok. 111,
tel. 58 301 21 40, e-mail: erasmus@asp.gda.pl. Odwotanie zostanie rozpatrzone w
terminie 14 od dnia wptywu. Decyzja Prorektora ds. Wspotpracy i Promocji zostanie
doreczona studentowi za posrednictwem akademickiej poczty elektroniczne;.

8. Studenci zakwalifikowani na staze w ramach programu Erasmus+ w roku 2025,
dokonujacy rezygnacji z uczestnictwa w programie, maja obowigzek niezwlocznego
nie pozniej niz na 30 dni przed terminem wyjazdu poinformowania o swojej decyzji
pracownikow Biura Wspotpracy.

III Dofinansowanie wyjazdow na staze w ramach programu Erasmus+

1. Uczestnik stazu w ramach programu Erasmus+ otrzymuje stypendium, ktérego
wysokos¢ dofinansowania zalezy od dhugosci pobytu oraz kraju, w ktorym miesci sie
instytucja przyjmujaca na staz:

a) Dlugoterminowe wyjazdy studentéw na staz do krajéw programu:

Grupa Grupa 1 Grupa 2 Grupa 3
Kraje Austria, Belgia, Cypr, Czechy, Bulgaria,
wchodzace w Dania, Finlandia, Estonia, Grecja, Chorwacja,
sktad grupy Francja, Islandia, Hiszpania, Lotwa, Litwa,
Irlandia, Malta, Portugalia, Macedonia
Liechtenstein, Stowacja, PéInocna,
Luksemburg, Stowenia Polska,
Niderlandy, Rumunia, Serbia,
Niemcy, Norwegia, Turcja, Wegry

Szwecja, Wiochy
Panstwa trzecie
niestowarzyszone z
programem z
regionow 131 14°

3 Kraje regionu 13: Andora, Monako, Pafistwo Watykanskie, San Marino.
Kraje regionu 14: Szwajcaria, Wyspy Owcze, Zjednoczone Krolestwo.
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Wysokos¢
miesiecznego
stypendium
SMT

820,00 € 820,00 € 750,00 €

b) Dhlugoterminowe wyjazdy studentéw 1 absolwentow do krajow trzecich
niestowarzyszonych z programem za wyjatkiem krajow z regionow 13 1 14:

Kwota miesiecznego stypendium SMT | 700 Euro

c) Krotkoterminowe wyjazdy studentow i1 absolwentow (pobyty od 5 do 30 dni) z
obowigzkowg cze$cig wirtualna:

Dhugos¢ pobytu Kwota dziennego stypendium
Od 5 do 14 dni 79 € / dzien
Od 15 do 30 dni 56 €/ dzien

2. Szczegbdtowe zasady finansowania wyjazdow zostaty okre§lone w Zarzadzeniu nr
108/2024 Rektora Akademii Sztuk Pigknych w Gdansku w sprawie wprowadzenia
Uczelnianych zasad finansowania wyjazdéw stypendialnych realizowanych w
ramach programu Erasmus+ dla umowy nr 2024-1-PLO1-KA131-HED-000197242.

3. Stypendium jest dofinansowaniem kosztoéw zwigzanych z podr6za i pobytem za
granicg. Przeznaczone jest na pokrycie czesci kosztow zakwaterowania, utrzymania i
innych wydatkéw zwigzanych z pobytem w innym kraju.

4. Osoby (studenci i absolwenci), ktore beda spetnia¢ kryteria ujete w definicji ,,0s0b
Z mniejszymi szansami” bedg otrzymywac¢ dodatkowo kwote:

- 250 Euro na kazdy miesiac pobytu w przypadku mobilnosci dtugoterminowych, lub
- 100 Euro na wyjazd przy pobytach od 5 do 14 dni / 150 Euro na wyjazd przy
pobytach od 15 do 30 dni w przypadku mobilnosci krotkoterminowych.

Grupa 0sob Kryterium, na podstawie ktoérego
uczelnia dokona kwalifikacji
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Przedstawienie orzeczenia o stopniu
niepelnosprawnosci na etapie rekrutacji

Osoby z niepelnosprawnosciami

decyzji
stypendium

Przedstawienie  aktualnej
przyznaniu

Osoby ze srodowisk ubozszych
uczelni o

socjalnego na etapie rekrutacji

5. Osoby z niepelnosprawnos$ciami moga ubiega¢ si¢ o osobne dofinansowanie na
pokrycie specjalistycznych kosztow zwigzanych ze swoja niepelnosprawnos$cig
(pomoc opiekuna, rehabilitacje itp.). Wymagany jest dodatkowy wniosek, a
rozliczenie odbywa si¢ na podstawie poniesionych przez studenta i wykazanych

imiennych kosztow rzeczywistych.

6. Uczestnicy wyjezdzajacy w ramach umowy nr 2024-1-PL0O1-KA131-HED-
000197242 (wszystkie rodzaje mobilnosci) otrzymaja takze dofinansowanie kosztow
podrozy, zgodnie z ponizszymi stawkami:

Podréz ekologicznymi
Podréz standardowa —

Odlegtos¢ srodkami transportu
ryczatt

(“green travel”) - ryczalt

od 10 do 99 km: 56 € na uczestnika 28,00 € na uczestnika

od 100 do 499 km:

285,00 € na uczestnika 211,00 € na uczestnika

od 500 do 1999 km:

417,00 € na uczestnika

309,00 € na uczestnika

od 2000 do 2999 km: 535,00 € na uczestnika 395,00 € na uczestnika
od 3000 do 3999 km 785,00 € na uczestnika 580,00 € na uczestnika

od 4000 do 7999 km: 1188,00 € na uczestnika 1188,00 € na uczestnika
8000 km lub wiecej 1735,00 € na uczestnika | 1735,00 € na uczestnika

Do wyliczenia odleglo$ci stosowany bedzie kalkulator Komisji Europejskiej

dostepny

na

stronie:

https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator

* % %

* X %
*

*
* ok
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W przypadku podrézy na dystansie do 499 km uczestnicy powinni korzystaé z
niskoemisyjnych srodkéw transportu (np. autobus, pociag, car pooling, czyli podréz
autem minimum dwoch uczestnikdw programu Erasmus+ z ASP w tym samym
celu).

W uzasadnionych przypadkach uczestnicy sg uprawnieni do otrzymania wsparcia
indywidualnego na pokrycie kosztow podrozy przed rozpoczeciem dziatania i po
jego zakonczeniu (wedlug stawek ryczattowych wymienionych w czes$ci dot.
wsparcia indywidualnego):

e dla wuczestnikow otrzymujacych ryczatt na podréz standardowa to
maksymalnie wsparcie indywidualne na 1 dziefn podrozy,

e dla uczestnikdw otrzymujacych ryczatt “green travel” to maksymalnie
wsparcie indywidualne na 2 dni podrozy.

Przyznanie dodatkowego dofinansowania tzw. “green travel” bedzie realizowane na
podstawie oswiadczenia studenta, sktadanego przed wyjazdem na studia.

7. Zgodnie z zasadami programu Erasmus+ instytucja przyjmujaca na staz moze
wyptaca¢ uczestnikom dodatkowe wynagrodzenie. Sprawe te reguluje ewentualna
odrebna umowa mig¢dzy studentem a przedsigbiorstwem przyjmujacym na staz.

IV Rekomendowane zasady realizacji stazy

1. Dwa podstawowe dokumenty, wymagajace zawarcia przed wyjazdem na staz, to
Umowa finansowa na realizacj¢ wyjazdu w celu odbycia stazu i Porozumienie o
programie stazu (Learning Agreement for Traineeships):

a) Umowa finansowa na realizacj¢ wyjazdu, czyli umowa podpisywana z
uczelnig macierzysta, okresla warunki odbywania stazu oraz wyptaty 1
rozliczania stypendium, m.in. czas trwania pobytu na stazu, wysokos$¢
stypendium, sposob jego wyptaty, termin, w ktdrym trzeba rozliczy¢ si¢ z
uczelnig itp.

b) Porozumienie o programie stazu (Learning Agreement for Traineeships) to
umowa miegdzy studentem, instytucja przyjmujaca i uczelnia macierzysta,
okreslajaca program i przebieg stazu. Porozumienie bedzie podstawg uznania
1 zaliczenia stazu przez uczelni¢. Porozumienie muszg podpisa¢ wszystkie
trzy strony przed wyjazdem studenta. Pelne zrealizowanie uzgodnionego
programu praktyki powinno gwarantowac jej automatyczne zaliczenie przez
uczelni¢ macierzysta.
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Po powrocie ze stazu:

c)

d)

Student/absolwent jest zobowigzany dostarczy¢ ,,Zaswiadczenie / certyfikat
o odbyciu stazu” (Traineeship Certificate) oraz Transcript of Work,
wystawione przez instytucj¢ przyjmujaca, do Biura Wspdipracy ASP
w Gdansku, w terminie do 4 tygodni od dnia zakonczenia stazu.

Po zakonczeniu wyjazdu uczestnik jest zobowigzany wypeti¢ indywidualny
raport uczestnika w terminie 30 od dnia zakonczenia stazu. Uczestnik, ktory
nie ztozy indywidualnego raportu w powyzszym terminie moze zosta
wezwany przez Uczelni¢ do cze$ciowego lub petnego zwrotu otrzymanego
stypendium.

2. Ubezpieczenie

a)

b)

Studenci wyjezdzajacy za granice otrzymujg zaswiadczenie o wyjezdzie w
celu przedtozenia w Narodowym Funduszu Zdrowia. Na tej podstawie
studentowi wydawana jest tzw. Europejska Karta Ubezpieczenia
Zdrowotnego, ktora jest dokumentem uprawniajagcym do korzystania ze
swiadczen zdrowotnych podczas pobytu w innych panstwach
cztonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG) i Szwajcarii
(doktadne informacje na temat Europejskiej Karty Ubezpieczenia
Zdrowotnego znalez¢ mozna na stronie internetowej Narodowego Funduszu

Zdrowia http:/www.nfz.gov.pl).

W trakcie odbywania stazu uczestnik jest zobowigzany do posiadania
ubezpieczenia  kosztdéw  leczenia, ubezpieczenia od  nastgpstw
nieszczg$liwych  wypadkéw  oraz  specjalnego  ubezpieczenia od
odpowiedzialnosci cywilnej na czas realizacji stazu. Dodatkowo przez
instytucje przyjmujaca wymagane moze by¢ ubezpieczenie wypadkowe.

3. Wsparcie jezykowe

Uczestnik stazu jest rowniez zobowigzany do wypekienia testu jezykowego
na platformie OLS (Online Language Support) przed rozpoczeciem
mobilnosci. OLS to narzedzie, ktore zostalo uruchomione w celu zapewnienia
lepszej jako$ci mobilnosci poprzez podniesienie kompetencji jezykowych
studentow programu Erasmus+ w zakresie gtownego jezyka studidw/stazy
przed rozpoczgciem mobilnosci lub w trakcie jej trwania. Obowigzkiem
studenta uczestniczacego w wymianie w programie Erasmus+ jest
wypelienie pierwszego testu biegtosci jezykowe] przed wyjazdem oraz,
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jezeli dotyczy, uczestnictwo w kursie jezykowym. Testy jezykowe oraz kursy
OLS realizowane sg online.

4. Zakwaterowanie

Zasady programu Erasmus+ nie naktadaja na instytucje¢ organizujacg praktyke
obowigzku zapewnienia praktykantom zakwaterowania, instytucja ta
powinna jednak wudzieli¢ informacji o dostepnych mozliwosciach jego
zorganizowania.

5. Zaliczenie stazu

a) Zaliczenie stazu jest wymogiem programu Erasmus+. W tym celu
uczestnik stazu jest zobowigzany dostarczy¢ do macierzystej uczelni
dokumenty potwierdzajace realizacj¢ stazu, zgodnie z zasadami programu
Erasmus+.

b) Ubieganie si¢ o umieszczenie wzmianki o stazu do suplementu do
dyplomu, jako dodatkowego osiggni¢cia, nalezy do obowiazkow uczestnika.

Szczegdtowych informacji na temat programu udziela Biuro Wspoélpracy:
Wielka Zbrojownia, pok. 111, tel. 58 301 21 40, e-mail: erasmus@asp.gda.pl

Pracownicy Biura Wspotpracy:
Aleksandra Paciorkiewicz, Hanna Swiqtnicka, Karolina Kalinowska, Justyna
Walas

Zataczniki:
Zatacznik nr 1 — Tabela nr 1 — ocena kompetencji jezykowych kandydatow
ubiegajacych si¢ o wyjazd w ramach programu Erasmus+.

Pl Dofinansowane przez
ak Unie Europejska

*
* 4 *



mailto:erasmus@asp.gda.pl

