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WZÓR
UMOWA[footnoteRef:1] [1:  Instrukcja: wybierz wariant jednostronny albo dwustronny, wpisz cel udostępnienia informacji, termin poufności oraz sposób zwrotu dokumentacji. Sam pomysł nie uzyskuje ochrony autorskoprawnej wyłącznie przez podpisanie NDA.] 

o zachowaniu poufności (NDA)
zawarta w dniu [DATA] w [MIEJSCOWOŚĆ], pomiędzy:
[IMIĘ I NAZWISKO / NAZWA STRONY 1], [ADRES], [NIP / PESEL], 
zwanym dalej „Stroną Ujawniającą” lub „Stroną 1”,
a
[IMIĘ I NAZWISKO / NAZWA STRONY 2], [ADRES], [NIP / PESEL], 
zwanym dalej „Stroną Otrzymującą” lub „Stroną 2”,
zwani dalej łącznie „Stronami”,
o następującej treści:
§ 1. Wariant i cel Umowy
1. Strony wybierają wariant: [JEDNOSTRONNY – Strona 1 ujawnia, Strona 2 otrzymuje informacje / DWUSTRONNY – obowiązek poufności jest wzajemny]. Należy usunąć niewybrany wariant. W dalszej części „Ujawniający” i „Otrzymujący” oznaczają odpowiednio strony przekazującą i otrzymującą Informacje Poufne.
2. Informacje są ujawniane na potrzeby [OPIS PROJEKTU] wyłącznie w celu [OCENA KONCEPCJI / USTALENIE BUDŻETU / NEGOCJACJE WSPÓŁPRACY] („Cel”). Umowa nie zobowiązuje do zawarcia umowy o wykonanie projektu.
§ 2. Informacje poufne
1. Informacjami Poufnymi są niepubliczne dane i materiały przekazywane w związku z Celem, w szczególności: opisy koncepcji, szkice, projekty, makiety, budżety, strategie, kontakty, oferty, pliki i prezentacje, których poufność zaznaczono lub wynika z charakteru informacji.
2. Informacjami Poufnymi są także niepubliczne ustalenia dotyczące negocjacji i warunków współpracy, chyba że Strony postanowią inaczej.
3. Informacje Poufne nie obejmują informacji: (a) publicznych bez naruszenia Umowy, (b) legalnie znanych wcześniej Otrzymującemu, (c) niezależnie opracowanych bez wykorzystania informacji drugiej Strony, (d) legalnie pozyskanych od osób trzecich bez obowiązku poufności, (e) podlegających obowiązkowemu ujawnieniu na podstawie przepisów lub prawnie wiążącego żądania organu.
§ 3. Obowiązki Stron
1. Otrzymujący zobowiązuje się zachować Informacje Poufne w tajemnicy, nie udostępniać ich osobom nieuprawnionym oraz nie wykorzystywać koncepcji, materiałów ani informacji dla własnych lub cudzych projektów poza Celem, bez zgody Ujawniającego.
2. Informacje mogą zostać ujawnione osobom, które muszą je znać dla realizacji Celu, w tym pracownikom i profesjonalnym doradcom, jeżeli są zobowiązane do zachowania poufności. Otrzymujący odpowiada za naruszenia dokonane przez osoby, którym udostępnił Informacje Poufne.
3. Otrzymujący zastosuje środki ochrony odpowiednie do charakteru informacji, w szczególności ograniczy dostęp, nie będzie kopiował materiałów ponad potrzebę Celu i zabezpieczy pliki przed dostępem osób nieuprawnionych.
4. Niniejsza Umowa ustanawia zobowiązania umowne dotyczące poufności i sposobu wykorzystania informacji. Nie tworzy sama przez się prawa autorskiego do idei, nie przenosi praw do projektów i nie stanowi zgody na wdrożenie cudzej koncepcji.
§ 4. Zwrot i usunięcie materiałów
1. Na żądanie Ujawniającego albo po zakończeniu negocjacji Otrzymujący w terminie [LICZBA] dni zwróci, usunie lub zniszczy otrzymane materiały, z wyjątkiem danych, których przechowywanie jest wymagane prawem lub technicznie nieusuwalnych kopii zapasowych; kopie zachowane nadal podlegają poufności.
2. Otrzymujący potwierdzi na żądanie Ujawniającego wykonanie obowiązku zwrotu lub usunięcia materiałów, z zastrzeżeniem wyjątków wskazanych w ust. 1.
§ 5. Czas obowiązywania i odpowiedzialność
1. Umowa obowiązuje od podpisania. Obowiązek poufności trwa przez [LICZBA] lat od ostatniego ujawnienia informacji; obowiązki wynikające z bezwzględnie obowiązujących przepisów o ochronie tajemnicy przedsiębiorstwa pozostają niezależne.
2. W razie naruszenia obowiązku poufności Otrzymujący odpowiada na zasadach ogólnych. Strony [NIE ZASTRZEGAJĄ KARY / ZASTRZEGAJĄ KARĘ UMOWNĄ [KWOTA] ZŁ ZA KAŻDE NARUSZENIE]. Odszkodowanie przewyższające karę jest dopuszczalne wyłącznie przy wyraźnym wyborze opcji: [TAK / NIE].
3. Zastrzeżona kara umowna, jeśli została wybrana, dotyczy naruszenia zobowiązania niepieniężnego; możliwość jej miarkowania wynika z przepisów Kodeksu cywilnego.
4. Strony wykorzystują dane osobowe zawarte w Umowie do jej wykonania; obowiązki wynikające z przepisów o ochronie danych realizują, gdy mają zastosowanie.
§ 6. Postanowienia końcowe
1. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie ma prawo polskie. Zmiany Umowy wymagają formy [PISEMNEJ / DOKUMENTOWEJ] zaakceptowanej przez obie Strony.
2. Umowę sporządzono w dwóch egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.
[MIEJSCOWOŚĆ], [DATA]
_______________________	_______________________
Strona 1	Strona 2
Wzór poglądowy. Przed podpisaniem należy usunąć instrukcje i niewybrane warianty, uzupełnić pola oraz dostosować postanowienia do uzgodnionej transakcji i aktualnych przepisów.
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