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PRZED WYJAZDEM

1. Zapoznac sie z Karta Studenta Erasmusa, okreslajaca
prawa i obowiazki studenta Erasmusa (dostepna na
stronie internetowej uczelni).

2. Ustali¢ dokiadny program praktyki za granica dla
wyjezdzajacego studenta i podpisac ,,Porozumienie o

programie praktyki” (Learning Agreement for

traineeships). Dokument musi by¢ podpisany przez
wszystkie trzy strony przed wyjazdem, dlatego nalezy go
przygotowac z minimum miesiecznym wyprzedzeniem.

Bardzo prosimy, aby kandydaci_tki przed wystaniem
porozumienia skonsultowali sie z Biurem w celu jego
weryfikacji.
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PRZED WYJAZDEM

3. Wypetnic przed wyjazdem test bieglosci jezykowej w
narzedziu OLS, uzgodnic¢ z koordynatorem fakt

ewentualnego korzystania z kursu jezykowego w w/w
narzedziu (zaproszenie do testu jezykowego zostanie do
Panstwa wystane na adres mailowy 2-3 tygodnie przed
wyjazdem).

4. Dostarczyc¢ do Biura wszystkie wymagane
ubezpieczenia: NNW, EKUZ (lub rownowazne) oraz OC
obejmujace swym zakresem realizacje stazu zawodowego.

5. Podpisa¢ umowe finansowag z ASP o wyjazd w dwoch
egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron (okresla
warunki wyjazdu, czas pobytu, wysokosc¢ przyznanego
stypendium itd.). Umowa podpisywana jest przez studenta
oraz prorektora ds. ksztatcenia i spraw studenckich na

okoto 2-3 tygodnie przed wyjazdem.
Wspélfinansowane przez
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LEARNING AGREEMENT FOR
TRAINEESHIPS

“Porozumienie o programie praktyki” (Learning
Agreement for Traineeships - dalej LA) sporzadza sie w
celu rzetelnego i przejrzystego przygotowania mobilnosci

oraz aby zagwarantowac studentowi uznanie pomysinie
zrealizowanej praktyki do jego dorobku akademickiego w
uczelni wysylajacej (macierzystej).
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LA Before the mobility

Dane administracyjne

Ta czes$¢ dokumentu zawiera tabele, do ktérej nalezy wpisac
informacje identyfikujgce trzy strony zawierajgce porozumienie,
czyli: studenta, uczelnie wysytajgcq oraz
przedsiebiorstwo/organizacje przyjmujgcqa. Wszystkie trzy strony
muszg zgodzi¢ sie z trescig czesci ,before” przed rozpoczeciem
mobilnosci przez studenta.
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NAGLOWEK

Prosze pamietac¢ o zmianie danych w nagfowku

Higher Education:
Learning Agreement form

Student's name
Academic Year 2020/2021

- Erasmus+ Learning Agreement
Student Mobility for Traineeships

Gender
Last namefs) | Firstnamels) | Date of birth | Mationality’ | [Male/Female/ Study cycle’ Field of education®
Trainee Undefined]
Faculty/ Erasmus code® 5. :
Name e e (If applicable) Address Country Contact person name~; email; phone
Sending Academy of Targ
Aleksandra Paclorkiewicz
Institution i
nr’;nﬁjn A":E :tectlure PL GDANSKOS w:ﬁ_m % POLAND erasmus@asp.gda_pl
i and Deslgn : 0O04E 58 30121 40
Gdarisk
Address; Contact person® name; Mentor” name; position;
Receivi partmen
Organi "’" e Be . website Comtry She position; e-mail; phone e-mail; phone
n/Enterprise é :ﬁg mmw
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LA for Traineeships

Program praktyki do zrealizowania w
przedsiebiorstwie/organizacji przyjmujacej (tabela A).

Nalezy podac informacje o: przewidywanych datach
rozpoczecia i zakonczenia praktyki, jaka bedzie
realizowana przez studenta w zagranicznym
przedsiebiorstwie/organizacji, nazwie praktyki, liczbie
godzin pracy w tygodniu (40).
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LA for Traineeships

Szczegotowy program powinien uwzgledniac zadania,
jakie student bedzie miat do wykonania 1 rezultaty, jakie
powinien osiagna¢, biorac pod uwage uzgodniony
tygodniowy wymiar czasu pracy.

Jesli staz zostanie uznany jako ten podnoszacy
kompetencje cyfrowe, nalezy zaznaczyc ,,tak” w
odpowiednim polu.
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DETAILED PROGRAMME

Program powinien byc¢ szczegofowy i wyczerpujacy

Before the mobility
Table A - Traineeship Programme at the Recelving Organisation/Enterprise

Planned period of the mobility: from [month/year] ............... to [month/year] ................

T D title: ... \ Number of working hours per week: ..

Detailed programme of the traineeship:

Traineeship in digital skills® ves (] No [
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LA for Traineeships

Program praktyki powinien wskazywac wiedze,
umiejetnosci (teoretyczne i praktyczne) oraz kompetencje,
jakie student nabedzie dzieki zrealizowaniu zatozen
praktyki (czyli powinien okreslac efekty ksztatcenia dla
komponentu edukacyjnego, jakim jest praktyka). Moga to
byc¢ np. pogtebiona lub specjalistyczna wiedza, zdolnosc

analitycznego myslenia, umiejetnos¢ komunikowania sie,
zdolnosc¢ podejmowania decyzji, umiejetnosci zwigqzane z
technologiami informacyjno-komunikacyjnymi,
innowacyjnosc i kreatywnosc¢, umiejetnosci strategiczno-
organizacyjne, znajomosc jezykow obcych, praca
zespotowa, przedsiebiorczosc, umiejetnosc
przystosowania sie, itd.
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LA for Traineeships

Plan monitorowania postepow podczas praktyki powinien
wskazywac, w jaki sposob i kiedy postepy te beda
sprawdzane: przez przedsiebiorstwo/organizacje
przyjmujacq podczas jej trwania, uczelnie wysytajaca,
inng (zewnetrznag) instytucje, jezeli tak zostanie

postanowione.

Powinno zostac¢ ustalone, na jakiej podstawie beda
oceniane efekty praktyki, w tym jakie czynniki/kryteria
beda zastosowane do oceny zarowno przebiegu praktyki,
jak i efektow ksztalcenia nabytych przez studenta.

Wspélfinansowane przez
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MONITORING PLAN

Prosze nie usuwac tekstu widniejacego w Monitoring

plan!

Monitoring plan:

reports filled in by trainees at the beginning, in the middle and at the end of the placement period (deadlines to send the reports will be defined by the

< Erasmus+ coordinator at Home Institution).

ing the tr hip b ing visit of ding institution representative.

The level of languags ? in (indt here the main longuoge of work] that the trainee already has or agrees to acquire by the start of the
mobility pericd is:AI0 A20 B1 0 820 C10O €20 Native speaker O
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LA for Traineeships

Kompetencije jezvkowe

Uczelnia wysytajaca i przedsiebiorstwo/organizacja przyjmujaca
uzgodnity zalecany poziom bieglosci jezykowej w zakresie gidwnego
jezyka, ktorym student bedzie postugiwat sie w pracy, co ma zapewnic
wilasciwa integracje w miejscu praktyki.

Poziom biegtosci jezykowej dla gtownego jezyka stosowanego w pracy,
jaki student posiada lub zobowigzat sie naby¢ do czasu rozpoczecia
mobilnosci, musi by¢ wpisany w odpowiednie pole formularza LA lub do
umowy, ktora student podpisuje z uczelniq wysytajaca. Jezeli poziom
biegtosci jezykowej zakwalifikowanego kandydata jest nizszy niz
zalecany w LA lub w ww. umowie, uczelnia wysylajaca i student powinni
uzgodnié, ze zalecany poziom zostanie przez studenta osiagniety do
czasu wyjazdu.

**+. | Wspoétfinansowane przez
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LA for Traineeships

Kompetencije jezvkowe

Wypetnienie testu bieglosci jezykowej w OLS przez studenta przed

rozpoczeciem mobilnosci jest obowiazkowe. Student powinien wypeltnic
test po otrzymaniu pozytywnej decyzji kwalifikujqcej go na wyjazd,
przed podpisaniem LA lub umowy z uczelnig wysylajaca.

x*w Wspoétfinansowane przez
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UCZELNIA WYSYLAJACA
tabela B

Uczelnia wysylajaca zobowiazuje sie uznac¢ efekty ksztatcenia nabyte w
wyniku pomysinego zrealizowania zatozen praktyki. Z uwagi na rézny
status komponentu edukacyjnego, jakim jest praktyka, w réznych
programach ksztatcenia lub rézny status uczestnika mobilnosci, nalezy
wybrac¢ jedna z mozliwych opcji i odpowiednio wypetnic tabele B:

1. Praktyka jest integralna czesciq programu ksztatcenia (obowigzkowa,
aby otrzymac kwalifikacje (dyplom));

2. Praktyka nie jest obowiazkowa dla kierunku studiow;
3. Praktyka dla absolwentow.

x*w Wspoétfinansowane przez
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Table B

Uzupetniamy tylko jeden punkt: 2 lub 3!!

Table B - Sending Institution
Please use only one of the following three boxes: *
1. The traineeship is embedded in the curriculum and upon satisfactory completion of the traineeship, the institution undertakes to:
Award ........ ...ECTS credits (or equivalent)® l Give a grade based on:  Traineeship certificate [ Final report []  Interview [
Record the traineeship in the trainee's Transcript of Records and Diploma Supplement (or equivalent).
r \cord the traineeship in the trainee's Europass Mobility Document: Yes [ No ]

2 l'he\uneeship is voluntary and, upon satisfactory completion of the traineeship, the institution undertakes to:

Awald ECTS credits (or equivalent): Yes (] No CJ | ¥ yes, please indicate the number of credits: ....

Give § grade: Yes L] No O I If yes, please indicate if this will be based on: Traineeship certificate L] Final report L Interview []
Recorll the traineeship in the trainee's Transcript of Records: Yes [ No ]

Recorfl the traineeship in the trainee's Diploma Supplement (or equivalent).

Recorfl the traineeship in the trainee's Europass Mobility Document: Yes (] No ([

3.The m‘we&hip is carried out by a recent graduate and, upon satisfactory completion of the traineeship, the institution undertakes to:

AwagH ECTS credits (or equivalent): Yes (] No () | 1f yes, please indicate the number of credits: ....

Recgrd the traineeship in the trainee's Europass Mobility Document (highly recommended): Yes () No [

**+, | Wspéffinansowane przez
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UBEZPIECZENIE

Zdecydowanie zaleca sie, aby uczelnia wysytajaca lub
przedsiebiorstwo/organizacja przyjmujqca zapewnity
praktykantowi ubezpieczenie. Informacja ta powinna byc¢
wpisana odpowiednio do tabeli B lub C. Praktykant musi

posiadac¢ co najmniej: ubezpieczenie od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow, jakim moze ulec w miejscu
pracy oraz ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej
(szkody uczynione przez praktykanta w miejscu pracy).

Wspélfinansowane przez
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PRZEDSIEBIORSTWO
PRZYJMUIJACE
tabela C

Przedsiebiorstwo/organizacja przyjmujqaca powinna okazac
praktykantowi odpowiednie wsparcie podczas realizacji praktyki, w tym
odpowiedni nadzér i opieke merytoryczna (mentoring) oraz zapewnic
sprzet niezbedny do zrealizowania jej zatozen.

Przedsiebiorstwo/organizacja przyjmujaca powinna okresli¢, czy
praktykant, dodatkowo do stypendium z budzetu programu Erasmus+,
bedzie otrzymywat wsparcie finansowe Iub wsparcie w postaci

zapewnienia okreslonych sSwiadczen (np. obiady w stotowce,
zakwaterowanie w hotelu przedsiebiorstwa). Obydwa rozwigzania nie
naruszajq zasad dofinansowania wyjazdow w programie Erasmus+.

Przedsiebiorstwo/organizacja przyjmujqca zobowiazuje sie do
wystawienia zaswiadczenia (certyfikatu) o odbytej praktyce nie pozniej
niz 5 tygodni od daty jej zakonczenia.

x*w Wspoétfinansowane przez
Unie Europejska




Table C

ASP nie pokrywa kosztow ubezpieczen!
P

(mm Iinsurance for the umw

The Sending Institution will provide an accident lmwamw The

acoh urance covers:
not provided by the Receiving Organisation/Enterprise): - accidents during travels made for work purposes:  Yes [J No [
YesONo O - accidents on the way to work and back from work: Yes [J No [J

The Sending Institution will provide a liability insurance to the trainee (if not provided by the Receiving Organisation/Enterprise): Yes [0 No O
Table C - Receiving Organisation/Enterprise

The Receiving Organisation/Enterprise will provide financial support to the trainee for the traineeship: Yes [ No (] | If yes, amount (EUR/month): ...

The Receiving Organisation/Enterprise will provide a contribution in kind to the trainee for the traineeship: Yes [0 No [
If yes, please specify: ...

The Receiving Organisation/Enterprise will provide an accident insurance to the trainee

The accident insurance covers:
(if not provided by the Sending Institution): Yes [] No [J

- accidents during travels made for work purposes: Yes [J No [
- accidents on the way to work and back from work: Yes [J No [J

The Receiving Organisation/Enterprise will provide a liability insurance to the trainee (if not provided by the Sending Institution):
Yes [J No O
The Receiving Organisation/Enterprise will provide appropriate support and equipment to the trainee.

Upon completion of the traineeship, the Organisation/Enterprise undertakes to issue a Traineeship Certificate within 5 weeks after the end of the traineeship.

**+. | Wspoétfinansowane przez
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LEARNING AGREEMENT
FOR TRAINEESHIP

Wszystkie strony muszq podpisac LA przed rozpoczeciem
mobilnosci. Nie jest wymagana wymiana oryginalnie

podpisanych dokumentow pomiedzy uczelnia wysylajacq i

przedsiebiorstwem/ organizacjq przyjmujqcq — skany
dokumentow lub podpis elektroniczny sq dopuszczalne, w

zaleznosci od regulacji prawnych w danym kraju lub w danej
instytuciji.

Wspélfinansowane przez
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LEARNING AGREEMENT
FOR TRAINEESHIP

Dokument jest podpisywany w nastepujacej kolejnosci:

1. Student_ka
2. Koordynatorka programu Erasmus+ ASP w Gdansku

3. Przedsiebiorstwo przyjmujace

WAZNE!!!

Dokument nalezy wypetniac przy konsultacji z Biurem
Wspotpracy i Umiedzynarodowienia ASP.

Prosimy nie wysyiac LA bez podpisu Koordynatorki!!!!

Wspélfinansowane przez
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UMOWA FINANSOWA

Podpisywana z uczelnia macierzystq, okresla
warunki odbywania stazu oraz wypftaty i
rozliczania stypendium, m.in. czas trwania

pobytu na stazu, wysokosc¢ stypendium, sposob
jego wyptaty, termin, w ktorym trzeba rozliczy¢
sie z uczelniq itp.
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UMOWA FINANSOWA

Umowa podpisywana jest przez studenta oraz
prorektora ds. ksztatcenia i spraw studenckich

na okoto 2-3 tygodnie przed wyjazdem, po
dostarczeniu przez studenta_ke wszystkich
dokumentow.
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WSPARCIE JEZYKOWE
ON-LINE

Przed wyjazdem nalezy wypelnic test online:

https://academy.europa.eu

Wspélfinansowane przez
Unie Europejska



https://academy.europa.eu/

DURING THE MOBILITY

Uzasadnione (i wyjatkowe) zmiany do
uzgodnionego programu praktyki (tabela A2).

Tabela A2 powinna by¢ wypetniana tylko wtedy, jezeli wystapi
uzasadniona potrzeba wprowadzenia zmian do pierwotnie
uzgodnionego ,,Porozumienia o programie praktyki”. Jezeli taka
sytuacja nastapi, tabela A powinna by¢ zachowana jako niezmieniona, a
konieczne zmiany powinny by¢ opisane w tabeli A2. Obydwie tabele
powinny by¢ przechowywane w teczce studenta.

Jezeli pojawi sie konieczno$¢ wprowadzenia zmian do programu
praktyki, zmiany powinny by¢ bezzwlocznie uzgodnione z uczelnia

wysytajaca.

x*w Wspoétfinansowane przez
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DURING THE MOBILITY

W przypadku zmian wynikajacych z
przediluzenia okresu mobilnosci prosba
studenta powinna byc¢ ztozona najpozniej na
miesiqc przed pierwotnym terminem
zakonczenia mobilnosci.

Wszystkie strony musza zaakceptowaé zmiany do LA. Zyczeniem
Komisji Europejskiej jest, aby minimalizowac¢ zuzycie papieru, w
zwiazku z czym dopuszcza sie elektroniczng wymiane dokumentow (np.
e-mail, skan podpisanego dokumentu) bez potrzeby dostarczania ich
oryginatldow/ z podpisem w oryginale. Jezeli jednak regulacje krajowe
wymagajq posiadania oryginatow dokumentéw/ z podpisem w
oryginale, w tabeli/ach nalezy doda¢ miejsce na zlozenie podpisu.

« Wspélfinansowane przez
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ROZLICZENIE SEMESTRU

Co nalezy zrobic po powrocie?

1. Dostarczyc¢ do Biura Wspoipracy i Umiedzynarodowienia wypetlniony, podpisany
I opieczetowany przez organizatora praktyki dokument Transcript of Work.

2. Dostarczyc¢ certyfikat/zaswiadczenie wystawione przez prganizacje
przyjmujaca.

3. Dostarczy¢ wypelniona, podpisang i opieczetowanq przez organizatora praktyki
czesc¢ LA After the Mobility.

4. Wypeini¢ on-line tzw. ankiete uczestnika mobilnosci. Link do ankiety wraz ze
wskazowkami dotyczacymi jej wypetnienia, otrzymajq Panstwo pod koniec
programu praktyki, na podany przez Panstwa w trakcie procesu rekrutacji adres
e-mail.

5. Zgtosi¢ w Dziale Organizacji Toku Studiow fakt odbycia stazu w ramach
programu Erasmus+ w celu wpisania go do suplementu do dyplomu na koniec
studiow.

**+. | Wspoétfinansowane przez
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DATY

Data rozpoczecia mobilnosci — to pierwszy dzien, w ktorym student byt
obecny w przedsiebiorstwie/ organizacji przyjmujacej. Na przykiad
moze byc¢ to data pierwszego dnia pracy, kursu powitalnego
organizowanego przez przedsiebiorstwo/organizacje przyjmujaca,
sesji informacyjnej dla niepetnosprawnych praktykantow, kursu
jezykowego/kulturowego organizowanego przez
przedsiebiorstwo/organizacje przyjmujaca lub inng organizacje (o ile

uczelnia wysylajaca uzna taki kurs za stanowiacy integralng czes¢
okresu mobilnosci).

Data zakonczenia mobilnosci - to ostatni dzien, w ktérym praktykant
byl obecny w przedsiebiorstwie/organizacji przyjmujacej, a nie dzien
wyjazdu praktykanta.

**+. | Wspétfinansowane przez
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ERASMUS APP

To aplikacja mobilna dla uczestnikow programu
Erasmus+. Uzytkownicy aplikacji otrzymaja
informacje o mozliwosciach programu Erasmus+

oraz wskazowki dotyczace procesu mobilnosci -
od etapu sktadania wniosku do powrotu do
wiasnego kraju.

https://erasmusapp.eu

Wspélfinansowane przez
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https://erasmusapp.eu/

FAQ

Nalezy mie¢ na uwadze, ze podczas trwania stazu student/absolwent ma obowigzek
przebywania w danym kraju.

Uczelnia moze skontrolowac wyjazd, jesli stwierdzi nieprawidtowosci w jego realizacji -
wyjazd nie bedzie rozliczony (a uczestnik zobowigzany do zwrotu otrzymanego stypendium).

Czy firma moze mi ptacic za odbyty staz?

Zgodnie z zasadami programu Erasmus+ instytucja przyjmujaca na staz moze wyptacac
uczestnikom dodatkowe stypendium. Sprawe te reguluje ewentualna odrebna umowa miedzy
studentem a przedsiebiorstwem przyjmujgcym na staz.

Wspoétfinansowane przez
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FAQ

Zasady programu Erasmus+ nie naktadajq na instytucje organizujacq praktyke obowigzku
zapewnienia praktykantom zakwaterowania, instytucja ta powinna jednak udzieli¢ informacji
o dostepnych mozliwosciach jego zorganizowania.

Kiedy podpisujemy umowe finansowaq?

Umowe podpisujemy przed wyjazdem, osobiscie, w Biurze.

INNE PYTANIA...

Wspélfinansowane przez
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AKADEMIA
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KONTAKT

facebook: Erasmus ASP Gdansk

www.asp.qda.pl > Biuro
Wspotpracy i
Umiedzynarodowienia >
Erasmus+ > Program Erasmus+
dla studentow > Wyjazdy na
praktyke

erasmusplus.org.pl

Aleksandra Paciorkiewicz
Koordynator Programu Erasmus+

Karolina Kalinowska
Hanna Swietnicka

Biuro Wspotpracy i
Umiedzynarodowienia

Wielka Zbrojownia, pokoj 111, I
pietro

tel. 58 301 21 40
mail: erasmus@asp.gda.pl
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